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 الگوی نگارش متون پارسی

هاي پارسی مورد استفاده براي ندازه و نوع قلما زبان پارسی می باشد.ها در  شها، گزاراین نوشتار روش آماده کردن متون، نامه

استفاده کنيد.  Times New Roman ( آورده شده است. براي قلم لاتين همواره از1هر یك از بخشهاي گزارش در جدول )

( Italicتوان از قلم کج )لاتين یك واحد کمتر از اندازه قلم پارسی در هر موقعيت است. براي اسامی متغيرها میاندازه قلم 

 استفاده کرد.

متر انتخاب سانتی 2، و 2، 5/2، 5/2هاي بالا، پایين، چپ، و راست هر صفاه به ترتيب برابر با و حاشفيه A4اندازه صففاا      

   تواند نا مادود باشد.میتعداد صفاا   شود.

 

 ها(: اندازه و نوع قلم1جدول )

 موقعيت استفاده نام قلم اندازه قلم

11 B Nazanin  1عناوین بخشهاي سطح 

11 B Nazanin  2عناوین بخشهاي سطح 

12 B Nazanin متن 

11 B Nazanin زیرنویس و آخرنویس 

11 B Nazanin هاها و جدولعناوین شكل 

9 B Nazanin هاها و جدولمتن شكل 

11 B Nazanin هافرمول 

11 B Nazanin مراجع 

11 B Nazanin  گزارشمتن 

 قواعد نوشتاری

نویسی است. تلاش شود در متن از جملا  رسا، گویا، و کوتاه استفاده شود و از نوشتن شفيوایی و رسفایی نوشفتار در گرو سفاده

 DRMکنيد توسط قالب دریافت می iTuneآهنگی که شما از فروشگاه »جملا  تودرتو پرهيز شفود. به این جمله دقت کنيد  

دهد، ماافتت آن را به هيچ کس نمیاناصفاري و ماافتت شفده است که اپل مزوز استفاده از  AACاپل که یك قالب فایل 

کند و به هيچ وجه براي جملا  پارسی مناسب نيست. به این جمله در واقع از سبك نگارش زبان انگليسی پيروي می«. شودمی

کنيد توسط قالب دریافت می iTuneآهنگی که شفما از فروشفگاه »توان این جمله را به این صفور  بازنویسفی کرد  راحتی می

DRM شفود. این قالب یك قالب فایل ل ماافتت میاپAAC  اناصاري و ماافتت شده است، و اپل مزوز استفاده از آن را به

 «.دهدهيچ کس نمی

تواند اجزاي یك جمله را در جایی جداسفازي اجزاي مختل  یك جمله نيز نش  زیادي در فهم آسان آن دارد. ویرگول می

ال آن که نشطه ویرگول براي جداسففازي دوجمله که با هم ارتبام معنایی دارند، بكار که نياز به مكث هسففت، ازهم جدا کندح ح

گيرد. درکاربرد هلالين )پرانتز( باید توجه شود که عبار  داخل رود. نشطه نيز براي جدا کردن جملا  مورد استفاده قرار میمی

شود. درمشابل، گيومه براي ی به آن وارد نمیآن براي توضفيای اسفت که از اجزاي جمله ماسوب نشده و درصور  ح خ خلل

 رود.برجسته کردن جزیی از جمله بكار می

 توان ازپرهيز شففود. به جاي آنها ابلب می« بوده باشففد»، و «گردید»، «باشففدمی»تا جاي ممكن از بكار بردن کلماتی مثل 

ر و بيرمعمول تنها باعث پيچيده شدن جمله و استفاده کرد. بكارگيري کلما  دشوا« شد»و « است»کلما  سفاده و روان مثل 

 شود.دشوار شدن فهم آن می
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 این شكل تنتيما  لازم براي»باید بلافاصله پس از مفعول قرار گيرد. به این جمله دقت کنيد  «( را»نشفانه مفعول )حرخ 

تنتيما  لازم را براي  این شففكل»بهتر اسففت این جمله را بصففور  زیر بازنویسففی کنيم  «. دهدبندي را نشففان میصفففاه

 «.دهدبندي نشان میصفاه

ت، اس« پروسس»زیباتر از « پردازش»هاي پارسفی استفاده شود. بدون تردید کلمه براي کلما  فنی تا حد امكان از معادل

 ادل پارسیدهيد خواننده با معتر است. در چنين مواقعی اگر احتمال میمناسب« ميكروپروسفسفور»از « ریزپردازنده»و یا کلمه 

 هيد.هاي پارسی انزام دآشنا نيست، از آخرنویس براي نوشتن معادل انگليسی استفاده کنيد. این کار را در اولين کاربرد معادل

توانيد بنویسفففيد  می Microsoftتفا حفد امكفان از کلما  انگليسفففی در جملا  اسفففتفاده نكنيد. مثلاش بزاي نوشفففتن 

یك جمله از کلما  انگليسی استفاده کنيد، حتماً فاصله کافی بين آنها و کلما  پارسی را اگر ناچار شفدید در «. ميكروسفافت»

 رعایت کنيد.

 

گذاریعلامت  

ی مثل هایگ اري متن بدرستی انزام شود. دقت کنيد تمام علامتباید سفعی شود تا حد امكان علامت مطلببراي خوانایی بهتر 

علامت سفوال باید به کلمه قبل از خود چسفبيده باشند، و از کلمه بعدي تنها به اندازه نشطه، ویرگول، نشطه ویرگول، دونشطه، و 

یك فضفاي خالی فاصفله داشفته باشند. علامت خط تيره باید به اندازه یك فضاي خالی از کلمه قبل و بعد از خود فاصله داشته 

د به آن بچسفبد. بين کلماتی که جدا هستند باید باشفدح مگر این که کلمه قبلی یا بعدي یك عدد باشفد، که در این صفور  بای

 یك فضاي خالی فاصله باشد.

 املا

کنيم. درسففتی نوشففتار بر پایل املاي زبان پارسففی ضففروري اسففت. در این بخ  برخی از موارد اشففتباه متداول را یادآوري می

 پيدا کنيد.هاي نوشته شده در این زمينه تر را با مراجعه به کتابتوانيد اطلاعا  دقيقمی

 «فاصله متصل»از جزء بعدي فعل جدا نماند. براي این منتور از « می»در افعال حال و گ شفته اسفتمراري باید دقت شفود که 

« می»استفاده کنيد. همچنين دقت کنيد که جزء « -کليد »به همراه « Ctrlکليد »استفاده کنيد. براي نوشتن فاصله متصل از 

 است.« شودمی»اشتباه، و درست آن « ميشود»و « می شود»كپارچه ننویسيد. بنابراین و جزء بعدي فعل را بصور  ی

. «آنها»ي جمع نيز دقت کنيد که از کلمه جمع بسته شده جدا نوشته شودح مگر در کلما  تك هزایی مثل «ها»در مورد 

 بنویسيد.« هاپردازنده»را بصور  « پردازنده ها»براي جدانویسی نيز از فاصله متصل استفاده کنيد. مثلاش 

و درست آنها  اشتباه« اساتيد»و « پيشنهادا »جمع بستن کلما  پارسی یا لاتين با قواعد زبان عربی اشتباه است. بنابراین 

 است.« استادان»و « پيشنهادها»

یا صفت یا از کلمه بعدي خود جدا نوشفته شود، مگر آن که این حرخ جزء یك فعل « به»بهتر اسفت همواره حرخ اضفافه 

 «.بندر »و « بزا»، «بكار بستن»قيد باشدح مانند  

گنزد، اما براي نمونه به املاي در مورد کلمفا  حفاوي همزه قواعفدي وجود دارد کفه پرداختن بفه آنها دراین گزارش نمی

شففوند، م میدقت کنيد. همچنين، همزه در انتهاي کلماتی که به ال  خت« مسففلول»، و «رئيس»، «منشففه»، «مسففهله»کلما  

 «.اجراي برنامه»، و «اجرا شده»شود  استفاده می« ي»شود و درصور  اضافه شدن به کلمه بعدي، از نوشته نمی
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 شماره گذاری

است. آخرین شماره نيز مربوم به بخ  نتيزه است. سایر  1شود. مشدمه داراي شماره گ اري بخشها از مشدمه شروع میشماره

تواند شامل چند زیربخ  باشد. زیربخشها نيز داراي بخشهاي قبل از مشدمه و پس از نتيزه، داراي شماره نيستند. هر بخ  می

گ اري زیربخشها دقت کنيد که شماره بخ  در سمت راست قرار گيرد. نگام شمارهشود. هشفروع می 1شفماره هسفتند که از 

، و اگر بخ  Heading 1. براي نوشتن عنوانِ یك بخ  از سبك 1-2بنویسيد   2از بخ   1گ اري زیربخ  مثلاً براي شماره

نوشته شوند. براي  Heading 2 ( با سبك2استفاده کنيد. عنوان زیربخشها )سطح  Heading 0داراي شفماره نيسفت از سبك 

استفاده کنيد. معمولاً نيازي به زیربخشهاي سطوح بعدي وجود ندارد، با این حال اگر وجود  Heading 3نيز از سبك  1سفطح 

 داشت، آن زیربخشها را بدون شماره و تنها بصور  متن پررنگ بنویسيد.

. دقت شود که جملا  هر بند زنزيروار به هم مربوم باشند در هر بخ  یا زیربخ  یك یا چند بند )پاراگراخ( وجود دارد

( اسفت. براي نوشتن اولين بند، از سبك Intendو یك موضفوع را دنبال کنند. اولين بند هر بخ  یا زیربخ  بدون تورفتگی )

Text1  ید سبك متر است که براي نوشتن آنها باسانتی 5/1استفاده کنيد. سایر بندها داراي تورفتگی به اندازهText  را انتخاب

سففطر را از یك سففتون، به خود  15تا  11تواند کنيد. سففعی کنيد از نوشففتن بندهاي طولانی پرهيز کنيد. یك بند حداکثر می

 اختصاص دهد.
 

هاها و جدولشكل  

گيرند. در قرار میها در بالاي جدول ها در زیر شففكل و عنوان جدولها باید داراي عنوان باشففند. عنوان شففكلها و جدولشففكل

کنيد، باید حتماً شماره آن مرجع را در عنوان شكل یا جدول ذکر هاي سفایر منابع استفاده میها یا جدولصفورتی که از شفكل

 کنيد.

ها و یا اسففتفاده کنيد. براي نوشففتن متن داخل شففكل Figure Captionبراي نوشففتن عنوان شففكل یا جدول از سففبك 

شروع  1استفاده کنيد. هر شكل یا جدول باید داراي یك شماره باشد که براي هر کدام از  Figure Textها نيز از سبك جدول

شفود. شماره شكل یا جدول را در داخل یك جفت هلالين بنویسيد. در هنگام ارجاع به شكل یا جدول از شماره آن استفاده می

ها باید در متن مورد ارجاع قرار گيرند. یك ها و شكلتمام جدولپرهيز کنيد. « شكل زیر»کنيد و از بكار بردن عباراتی همچون 

 جدول یا شكل نباید قبل از ارجاع در متن ظاهر شود.

چين درج شوند ها در یك خط جداگانه با حالت وسطها قرار گيرند. بهتر است شكلها باید در وسط ستونها و جدولشكل

اي از چنين تنتيمی اسففت. ( نمونه1انتخاب شففود. شففكل ) In line with text( آنها بصففور  Layoutبندي )و ویژگی طرح

توان آن را بصور  تك ستونی رسم کرد، مشروم بر این که شكل یا جدول چنانچه شفكل یا جدولی در یك ستون جا نشد، می

ها را در یك جا و قبل ه شكلتوان همدر ابتدا یا انتهاي صفاه و یا در انتهاي گزارش درست قبل از بخ  مراجع قرار گيرد. می

 از مراجع نيز درج کرد.
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 MDA [6](: فرايند توسعه در 1شكل )

 

 نتيجه

اوه هاي صفاه، نقابل قبول بيان شد. مهمترین مشخصا  عبارتند از  ابعاد و حاشيه متنیك ویرایشی ، مشفخصا  الگودر این 

ها، منابع، و بالاخره چگونگی نگارش ها، فرمولها، جدولها، شكلگ اري، ناوه شمارهماده کردن صففاه اول، بخشفهاي اصفلیآ

 متن.

ها و نامهد، و از همين سند بعنوان الگوي نگارش نویسفندگان ماترم سفعی کنند تمام موارد ذکر شده را دقيشاش رعایت کنن

 خود استفاده کنند. هايمتون و گزارش
 

 CIM 

 PIM 

 PSM 

 

Code 

CIM to PIM mapping 

PIM to PSM mapping 

PSM to code mapping 


